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แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี 1 การเตรียมการ  
 1.1 ตรวจสอบและคัดเลอืกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน

ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรบั) 
กันยายน 

 1.2 ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  ตุลาคม 
 1.3 ประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม - กุมภาพันธ์ 
 1.4 จัดท าหนงัสือแจ้งให้ผูม้ีหน้าทีเ่สียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง

รายการทรัพยส์ิน (ภ.ป.1) และควรออกหนงัสอืเวียนแจง้ใหผู้้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม 

ขั้นตอนท่ี 2 ด าเนินการจัดเก็บ  
 2.1 กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบความ

ถูกต้อง        
มกราคม - มีนาคม 

      - ประเมินค่าภาษีและก าหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจง้ผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.1)        

มกราคม - เมษายน 

 2.2 กรณีมีป้ายหลงัเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน - ธันวาคม 
      - ประเมินค่าภาษีและมหีนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3) เมษายน - ธันวาคม 
 2.3 การช าระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 
 กรณีปกติ  
      - รับช าระภาษี (ช าระในวันย่ืนแบบหรือช าระภาษีภายใน

ก าหนดเวลา) 
มกราคม - พฤษภาคม 

 กรณีพิเศษ  
      (1) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน)นับแต่วันที่ได้รับ

แจ้งผลการประเมิน 
 

             - รับช าระภาษีและเงินเพิม่          เมษายน - กันยายน 
      (2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
            1. รับค าร้องอุทธรณ์ขอใหป้ระเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4) กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 
            2. ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานที่                   กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
            3. ช้ีขาดและแจ้งผลใหผู้้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5) มีนาคม - กรกฎาคม 

 



- ๒ - 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

            4. รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม - กันยายน 
            5. ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหตุ  กรณีป้ายหลงัเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอทุธรณ์ใหป้ฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ขั้นตอนท่ี 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 3.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยส์ิน (ภ.ป.1) ภายในก าหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผูท้ี่ยังไม่ยื่นแบบ (เพื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศก าหนดให้ยื่นแบบ) 
มีนาคม 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนผูท้ี่ไม่ยื่นแบบภายในก าหนดเวลา หรือผูท้ี่ยัง
ไม่ช าระภาษี 

 

           - ครั้งที่ 1  พฤษภาคม 
           - ครั้งที่ 2           มิถุนายน 
           - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 
      - รับช าระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา 25          เมษายน - กันยายน 
      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ)  ส่งเรื่อง

ให้นิติกร เพือ่ด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด 
กันยายน 

 3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผูท้ี่ยังไม่ช าระภาษี  
           - ครั้งที่ 1      พฤษภาคม 
           - ครั้งที่ 2      มิถุนายน 
           - ครั้งที่ 3       กรกฎาคม 
      - รับช าระภาษีและเงินเพิม่    พฤษภาคม - กันยายน 
      - ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยส์ิน) กรณีหลกีเลี่ยงไม่ยอมช าระภาษี 
ตุลาคมเป็นต้นไป 

                          
 
 
 
 
 
 
 


