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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั !งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ
จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลหัวเมือง อําเภอมหาชนะชัย จงัหวดัยโสธร
กระทรวง: กระทรวงพาณิชย์ 
 
1. ชื2อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั $งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน

เป็นบคุคลธรรมดา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: 

องค์การบริหารสว่นตําบลพลงตาเอี
ยม อําเภอวงัจนัทร์ จงัหวดัระยอง
3. ประเภทของงานบริการ: 

กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงานบริการที

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)

  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  
5. กฎหมายที2ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที2เกี2ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที� 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที� 83 (พ.ศ. 2515)  เรื�อง กําหนดพาณิชยกิจที�ไม่อยู่ภายใต้บงัคบัของกฎหมาย

ว่าดว้ยทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที� 93 (พ.ศ. 2520) เรื�อง กําหนดพาณิชยกิจที�ไม่อยู่ภายใต้บงัคบัแห่ง

พระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื�อง ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื�อง  แต่งตั-งพนกังานเจ้าหน้าที�และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื�อง การตั-งสํานกังานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั-งพนกังานเจ้าหนา้ที�และนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบบัที� 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที� 10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้  เรื�อง  กําหนดแบบพิมพ์เพื�อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 

2555   
9) คําสั�งสํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที� 1/2553  เรื�อง หลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้  เรื�อง  กําหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื !นที2ให้บริการ: ท้องถิ
น  

องค์การบริหารส่วนตำบลหัวเมือง อำเภอมหาชนะชัย จังหวัดยโสธร

3.    ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและท้องถิ่น(กระบวนงานบริการ
       ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)

This PDF document was edited with Icecream PDF Editor.
Upgrade to PRO to remove watermark.

https://icecreamapps.com/PDF-Editor/upgrade.html?v=2.20&t=9


2/9 

 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที2กาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที2กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลี2ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที2มากที2สุด 0  
 จาํนวนคาํขอที2น้อยที2สุด 0  
10. ชื2ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สําเนาคูมื่อประชาชน 22/07/2015 15:19 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั $งใหม)่ ตาม 

พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ  กองคลัง อบต.หัวเมือง 

โทร.045-756836/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั-งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื2อนไข(ถ้ามี) ในการยื2นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื
นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วนันบัตั $งแตว่นัเริ
มประกอบกิจการ (มาตรา 11) 
2.ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื
นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้ อื
นยื
นจดทะเบียนเเทนก็ได้ 
3.ใหผู้้ประกอบพาณิชยกิจซึ
งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื
อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคําขอจดทะเบียน 
4.แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ท.พ.) หรือหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนกังานเจ้าหน้าที
หรือดาวโหลด
จาก www.dpd.go.th 
หมายเหตขุั $นตอนการดําเนินงานจะเริ
มนบัระยะเวลาตั $งแตเ่จ้าหน้าที
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียนร้อยแล้ว ทั $งนี $ ในกรณีที
คําขอหรือเอกสารหลกัไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้
ไมส่ามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที
จะจดัทําบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที
ต้องยื
น
เพิ
มเตมิ โดยผู้ ยื
นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิภายในระยะเวลาที
กําหนดในบนัทกึดงักลา่ว 
มิเชน่นั $นจะถือว่าผู้ ยื
นคําขอ ละทิ $งคําขอ โดยเจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว 
และจํามอบสําเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่ว ให้ผู้ ยื
นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
รัฐมนตรีวา่การกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศตามมาตรา 8 แหง่พระราชบญัญัต ิทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499               
ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ดงัตอ่ไปนี $ ในทกุท้องที
ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
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1.การทําโรงสีข้าวและการทําโรงเรื
อยที
ใช้เครื
องจกัร 
2.การขายสินค้าไมว่า่อย่างใด ๆ อยา่งเดียวหรือหลายอยา่งก็ตามคิดรวมทั $งสิ $นในวนัหนึ
งวนัใดขายได้เป้นเงินตั $งแต ่20 
บาทขึ $นไป หรือมีสินค้าดงักล่าวไว้เพื
อขายมีคา่รวมทั $งสิ $นเป็นเงินตั $งแต ่500 บาทขึ $นไป 
3.การเป็นนายหน้าหรือตวัแทนค้าตา่งซึ
งทําการเกี
ยวกบัสินค้าไมว่า่อยา่งใดๆ อยา่งเดียวหรือหลายอยา่งก็ตามและสินค้า
นั
นมีคา่รวมทั $งสิ $นในวนัหนึ
งวนัใดเป็นเงินตั $งแต ่20 บาทขึ $นไป 
4.การประกอบหตัถกรรมหรืออตุสาหกรรมหรือการอตุสาหกรรมไมว่า่อยา่งใดๆ อยา่งเดียว หรือหลายอยา่งก็ตามและ
ขายสินค้าที
ผลิตได้มีคา่รวมทั $งสิ $นในวนัหนึ
งวนัใดเป็นเงินตั $งแต ่20 บาทขึ $นไป หรือในวนัหนึ
งวนัใดมีสินค้าที
ผลิตได้มีคา่
รวมทั $งสิ $นเป็นเงินตั $งแต ่500 บาทขึ $นไป 
5.การขนสง่ทางทะเลการขนสง่โดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจําทาง การขนสง่โดยรถไฟ การขนสง่โดยรถราง การขนสง่
โดยรถยนต์ประจําทาง การขายทอดตลาด การรับซื $อขายที
ดนิ การให้กู้ ยืมเงิน การรับแลกเปลี
ยนหรือซื $อขายเงินตรา
ตา่งประเทศ การซื $อขายตัOวเงิน การธนาคาร การโพยก๊วน การทําโรงรับจํานํา และการทําโรงแรม 
6.ขาย หรือให้เชา่แถบซีดีแผ่นบนัทกึวีดทิศัน์ แผน่วีดทิศัน์ ดีวีดีหรือแผน่วีดทิศัน์ระบบดจิิตอล เฉพาะที
เกี
ยวกับการบนัเทิง 
7.ขายอญัมณีหรือเครื
องประดบัซึ
งประดบัด้วยอญัมณี 
8.ซื $อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื
ออิเล็กทรอนิกส์ผา่นระบบเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต 
9.การบริการอินเตอร์เน็ต 
10.การให้เช่าพื $นที
ของเครื
องคอมพิวเตอร์แมข่่าย 
11.บริการเป็นตลาดกลางในการซื $อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื
ออิเล็กทรอนิกส์ผา่นระบบเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต 
12.ผลิต รับจ้างผลิตแผน่ซีดีแถบบนัทกึวีดทิศัน์แผน่วีดทิศัน์ดีวีดี หรือแผน่วีดทิศัน์ระบบดจิิตอลเฉพาะที
เกี
ยวกบัการ
บนัเทิง 
13.การให้บริการเครื
องคอมพิวเตอร์เพื
อใช้อินเตอร์เน็ต 
14.การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
15.การให้บริการเครืองเลน่เกมส์ 
16.การให้บริการตู้ เพลง 
17.โรงงานแปรสภาพแกะสลกัและการทําหตัถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าสง่งาช้าง และผลิตภณัฑ์จากงาช้าง 
ในกรณีที
ผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นห้างหุ้นส่วนสามญันิติบคุคล ห้างหุ้นสว่นจํากดั บริษัทจํากดั ตามประมลกฎหมาย
แพง่และพาณิชย์ หรือบริษัทมหาชนจํากดั ตามกฎหมายวา่ด้วย บริษัทมหาชนจํากดั ประกอบพาณิชกิจตาม (1)-(5) จะ
ได้รับการยกเว้นไมต้่องจดทะเบียนพาณิชย์ แตห่ากประกอบพาณิชยกิจตาม (6) - (17) จะไมไ่ด้รับการยกเว้น ต้องจด
ทะเบียนพาณิชย์ พาณิชยกิจตามลําดบัที
 (8) - (11) ถือเป็นการจดทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 
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13. ขั !นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที2รับผิดชอบ 

ที2 ประเภทขั!นตอน 
รายละเอียดของขั !นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที2
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประกอบการกรอก
รายละเอียดตามแบบ ทพ. 
และยื
นคําขอตอ่เจ้าหน้าที
/
นายทะเบียน นายทะเบียน
ตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้ง
ผล 
 

30 นาที องค์การบริหาร
สว่นตําบล

                       หัวเมือง อําเภอ
                       มหาชนะชัย                        จงัหวดัยโสธร

(จัดเก็บรายได้กองคลัง
 อบต.หัวเมือง)

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
จดัเก็บรายได้ รับ
ชําระคา่ธรรมเนียม 
 

5 นาที องค์การบริหาร
สว่นตําบลหัวเมือง

                       อําเภอมหาชนะชัย
                       จงัหวดัยโสธร

(จดัเก็บรายได้ กองคลงั อบต.หัวเมือง) 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจด
ทะเบียน/เจ้าหน้าที
บนัทกึ
ข้อมลูเข้าระบบ/จดัเตรียม
ใบสําคญัการจดทะเบียน/
หนงัสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร 
 

15 นาที องค์การบริหาร
สว่นตําบลหัวเมือง                       อําเภอมหาชนะชัย

                       จงัหวดัยโสธร
 

(จัดเก็บรายได้
กองคลัง  อบต.หัวเมือง) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ ยื
นคํา
ขอ 
 

10 นาที องค์การบริหาร
สว่นตําบลหัวเมือง

                       อําเภอมหาชนะชัย
                       จงัหวดัยโสธร

(จัดเก็บรายได้กองคลังอบต.หัวเมือง) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   60 นาที 
 

14. งานบริการนี ! ผ่านการดาํเนินการลดขั!นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั $นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื2นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที2ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที2 รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พร้อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถกูต้อง) 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พร้อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอื2น ๆ สาํหรับยื2นเพิ2มเตมิ 

ที2 รายการเอกสาร
ยื2นเพิ2มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คําขอจดทะเบียน
พาณิชย์ (แบบ 
ทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือให้ความ
ยินยอมให้ใช้
สถานที0ตั 1ง
สํานกังานแหง่
ใหญ่ โดยให้
เจ้าของร้านหรือ
เจ้าของ
กรรมสิทธิ5ลงนาม 
และให้มีพยานลง
ชื0อรับรองอย่าง
น้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้าบ้าน ) 

3) 
สําเนาทะเบียน
บ้านที0แสดงให้

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้
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ที2 รายการเอกสาร
ยื2นเพิ2มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เห็นวา่ผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือสําเนา
สญัญาเชา่โดยมี
ผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นผู้ เชา่ 
หรือเอกสารสิทธิ5

อยา่งอื0นที0ผู้ เป็น
เจ้าของ
กรรมสิทธิ5เป็น
ผู้ให้ความ
ยินยอม พร้อมลง
นามรับรอง
สําเนาถกูต้อง 

เป็นเจ้าบ้าน ) 

4) 

แผนที0แสดง
สถานที0ซึ0งใช้
ประกอบพาณิชย
กิจและสถานที0
สําคญับริเวณ
ใกล้เคียง
โดยสงัเขป พร้อม
ลงนามรับรอง
เอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

หนงัสือมอบ
อํานาจ (ถ้ามี) 
พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 
สําเนาบตัร
ประจําตวั

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 
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ที2 รายการเอกสาร
ยื2นเพิ2มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนของ
ผู้ รับมอบอํานาจ 
(ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรอง
สําเนาถกูต้อง 

7) 

สําเนาหนงัสือ
อนญุาต หรือ 
หนงัสือรับรองให้
เป็นผู้ จําหนา่ย
หรือให้เชา่สินค้า
ดงักลา่วจาก
เจ้าของลิขสิทธิ5

ของสินค้าที0ขาย
หรือให้เชา่ หรือ 
สําเนา
ใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวล
รัษฎากร หรือ
หลกัฐานการซื 1อ
ขายจาก
ตา่งประเทศ 
พร้อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (ใช้ในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการขาย หรือ
ให้เชา่ แผน่ซีดี  
แถบบนัทกึ วีดิ
ทศัน์ แผ่นวีดิทศัน์  
ดีวีดี หรือแผน่วีดี
ทศัน์ระบบดจิิทลั
เฉพาะที0เกี0ยวกบั
การบนัเทิง) 

8) 

หนงัสือชี 1แจง
ข้อเท็จจริงของ
แหลง่ที0มาของ
เงินทนุและ
หลกัฐานแสดง

- 1 0 ฉบบั (ใช้ในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการค้าอญัมณี
หรือเครื0องประดบั
ซึ0งประดบัด้วยอญั
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ที2 รายการเอกสาร
ยื2นเพิ2มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

จํานวนเงินทนุ 
หรือ อาจมาพบ
เจ้าหน้าที0เพื0อทํา
บนัทกึถ้อยคํา
เกี0ยวกบั
ข้อเท็จจริงของ
แหลง่ที0มาของ
เงินทนุพร้อม
แสดงหลกัฐาน
แสดงจํานวน
เงินทนุก็ได้ 

มณี) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ) 

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 
 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ -   
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที
ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพื
อร้องเรียนได้ที
 

องค์การบริหารสว่นตําบลหัวเมือง  โทรศพัท์ 045-756836  
หมายเหตุ -

 
2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที2พมิพ์ 02/09/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั $นที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลหัวเมือง                        อําเภอมหาชนะชัย จงัหวดัยโสธร

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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